WALI KOTA SOLOK
PROVINSI SUMATERA BARAT

KEPUTUSAN WALI KOTA SOLOK
NOMOR : 100.3.3.3-2 2023
TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENYELENGGARA SOLOK JOB FAIR TAHUN 2023

Menimbang

Mengingat

WALI KOTA SOLOK,

bahwa dalam rangka mengurangi tingkat pengangguran
terbuka di Kota Solok dan menciptakan perluasan
kesempatan kerja maka perlu dilaksanakan kegiatan
Solok Job Fair 2023 tingkat Kota Solok;

bahwa agar kegiatan sebagaimana dimaksud pada huruf
a, dapat terselenggara dengan baik dan lancar, perlu
dibentuk tim penyelenggara,;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan
Wali Kota tentang Pembentukan Tim Penyelenggara Solok
Job Fair Tahun 2023;

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kota Kecil dalam
Lingkungan Daerah Propinsi Sumatera Tengah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1956 Nomor 19,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
962);

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang
Ketenagakerjaan;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang -
Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2




Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor
41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6856};

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 8 Tahun 1970

tentang Pelaksanaan Pemerintah Kotamadya Solok dan
Kotamadya Payakumbuh;
MEMUTUSKAN :

Pembentukan Tim Penyelenggara Solok Job Fair Tahun 2023
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Wali Kota yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

Pembentukan Tim sebagaimana dimaksud dalam Diktum
Kesatu bertugas sebagaimana tercantum dalam Lampiran II
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan
Wali Kota ini.

Dalam menjalankan tugas, Tim sebagaimana dimaksud
diktum Kesatu bertanggungjawab dan melaporkan hasil
kepada Wali Kota.

Keputusan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di  Solok
pada tanggal ® November 2023

WALI




LAMPIRAN I
KEPUTUSAN WALI KOTA SOLOK
NOMOR 9% TAHUN 2023

TENTANG

TIM PENYELENGGARA SOLOK
JOB FAIR TAHUN 2023

PANITIA PENYELENGGARA SOLOK JOB FAIR TAHUN 2023

A. PANITIA PENYELENGGARA

KEDUDUKAN
No NAMA /JABATAN/UNSUR
DALAM TIM
1 | WALI KOTA SOLOK PENGARAH
2 | WAKIL WALIKOTA SOLOK PENGARAH
3 | SEKRETARIS DAERAH KOTA SOLOK PENANGGUNG JAWAB
4 | ASISTEN III KETUA
5 | KEPALA DPMPTSP KOTA SOLOK SEKRETARIS
6 | KEPALA DINAS KESEHATAN KOTA SOLOK ANGGOTA
7 | KEPALA DINAS PARIWISATA ANGGOTA
KEPALA DINAS PERDAGANGAN, KOPERASI
8 ANGGOTA
DAN UKM
KEPALA BALAI PELAYANAN PELINDUNGAN
9 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA SUMATERA ANGGOTA
BARAT
KETUA KAMAR DAGANG DAN INDUSTRI KOTA
10 ANGGOTA

SOLOK

B. BIDANG TEKNIS DAN PENDUKUNG PENYELENGGARA

NO

JABATAN KEDINASAN

KEDUDUKAN
DALAM TIM

BIDANG ACARA

KEPALA BAGIAN PROTOKOL DAN
KOMUNIKASI PIMPINAN SEKRETARIAT
DAERAH KOTA SOLOK

KOORDINATOR

2 | KEPALA BAGIAN UMUM KOTA SOLOK WAKIL KOORDINATOR
KEPALA BIDANG PELAYANAN INFORMASI,
3 | ADVOKASI DAN TENAGA KERJA DPMPTSP ANGGOTA

KOTA SOLOK

%




KEPALA BIDANG PERDAGANGAN DPKUKM

4 ANGGOTA
KOTA SOLOK
KEPALA BIDANG PROMOSI DAN BUDAYA

S ANGGOTA
DINAS PARIWISATA KOTA SOLOK
MEDIATOR HUBUNGAN INDUSTRIAL AHLI

6 ANGGOTA
MUDA DPMPTSP KOTA SOLOK
PENGANTAR KERJA MUDA DPMPTSP KOTA

7 ANGGOTA
SOLOK
ANALIS DOKUMEN PERIZINAN DPMPTSP

8 ANGGOTA
KOTA SOLOK
BIDANG TAMU/UNDANGAN

9 | SEKRETARIS DPMPTSP KOTA SOLOK KOORDINATOR
ANALIS KEBIJAKAN AHLI MADYA KOOR.

10 | PERENCANAAN DAN PROMOSI PENANAMAN ANGGOTA
MODAL DPMPTSP KOTA SOLOK
ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA DPMPTSP

11 ANGGOTA
KOTA SOLOK

12 | UDA DAN UNI KOTA SOLOK ANGGOTA

& BIDANG KEAMANAN DAN KETERTIBAN UMUM DAN KETERTIBAN
LALU LINTAS

13 | KEPALA DINAS PERHUBUNGAN KOTA SOLOK KOORDINATOR
KEPALA SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

14 WAKIL KOORDINATOR
KOTA SOLOK
ANALIS KEBIJAKAN AHLI MADYA KOOR.

15 | PENGENDALIAN DAN PELAKSANAAN ANGGOTA
PENANAMAN MODAL DPMPTSP KOTA SOLOK

% BIDANG JOB FAIR HYBRID DAN SARANA DAN PRASARANA HYBRID
SERTA OPERATOR KOMPUTER/ADMIN UNTUK AK-1 ONLINE
PENGANTAR KERJA MUDA DPMPTSP KOTA

16 KOORDINATOR
SOLOK

17 | STAF DPMPTSP KOTA SOLOK ANGGOTA

E | BIDANG PUBLIKASI, PROMOSI DAN DOKUMENTASI

18 | KEPALA DISKOMINFO KOTA SOLOK KOORDINATOR
PRANATA HUMAS MUDA KOMINFO KOTA

19 ANGGOTA
SOLOK
PRANATA KOMPUTER AHLI PERTAMA

20 ANGGOTA
DPMPTSP KOTA SOLOK

21 | ANALIS PENANAMAN MODAL DPMPTSP KOTA ANGGOTA




SOLOK

ANALIS DOKUMEN PERIZINAN DPMPTSP

22 ANGGOTA
KOTA SOLOK

23 | STAF KOMINFO KOTA SOLOK ANGGOTA

F | BIDANG KONSUMSI
ANALIS KEBIJAKAN AHLI MADYA KOOR.

24 | PELAYANAN TERPADU SATU PINTU DPMPTSP KOORDINATOR
KOTA SOLOK
ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA DPMPTSP

29 ANGGOTA
KOTA SOLOK
ANALIS PEMBINAAN KELEMBAGAAN

26 ANGGOTA
INVESTASI DPMPTSP KOTA SOLOK
PENGANTAR KERJA AHLI MUDA DPMPTSP

27 ANGGOTA
KOTA SOLOK
KASUBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN

28 ANGGOTA
DPMPTSP KOTA SOLOK
PENGADMINISTRASI UMUM DPMPTSP KOTA

29 ANGGOTA
SOLOK

30 | STAF DPMPTSP KOTA SOLOK ANGGOTA

WAL

LOI‘(
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LAMPIRAN II

KEPUTUSAN WALI KOTA SOLOK
NOMOR -929 TAHUN 2023
TENTANG TIM PENYELENGGARA
SOLOK JOB FAIR TAHUN 2023

RINCIAN TUGAS PANITIA PENYELENGGARA SOLOK JOB FAIR TAHUN 2023

A. PANITIA PENYELENGGARA

1. Pengarah

2. Penanggungjawab

3. Koordinator

4. Sekretaris

5. Anggota

mengarahkan semua kegiatan yang
berhubungan dengan pelaksanaan kegiatan-
kegiatan Solok Job Fair Tahun 2023 di Kota
Solok;

membantu pengarah mengkoordinasikan
rangkaian kegiatan Solok Job Fair Tahun
2023 di Kota Solok;

a. mengkoordinasikan semua kegiatan yang
berhubungan dengan pelaksanaan
kegiatan Solok Job Fair Tahun 2023 di
Kota Solok;

b. melakukan koordinasi dan konsultasi
dengan perangkat daerah dan instansi
lain yang dipandang perlu; dan

c. melaporkan perkembangan kegiatan Solok
Job Fair Tahun 2023 di Kota Solok secara
berkala kepada Wali Kota Solok.

a. mempersiapkan undangan rapat
koordinasi dan mendistribusikannya; dan

b. menyiapkan administrasi
kesekretariatan;

membantu dan terlibat dalam rangkaian
kegiatan Solok Job Fair Tahun 2023 sesuai
pembagian tugasnya.




B. BIDANG TEKNIS DAN PENDUKUNG PENYELENGGARA

A. Bidang Teknis

Acara

B.Bidang Teknis

Penyambutan

Tamu/Undangan

C.Bidang Ketertiban

Umum
Keamanan
Ketertiban
Lintas

D.Bidang Job

dan
serta
Lalu

Fair

Hybrid dan Sarana
Prasarana Hybrid
serta operator

komputer
admin untuk
Online

atau
AK-1

E.Bidang Publikasi,

Promosi
Dokumentasi

dan

mempersiapkan kegiatan yang berkaitan dengan
acara Solok Job Fair Tahun 2023 di Kota Solok,

meliputi :

a. menyiapkan tempat dan peralatan acara;

b. mengkoordinir kebutuhan perlengkapan dan
membuat susunan acara kegiatan Solok Job
Fair Tahun 2023;

c. memastikan kesiapan dekorasi, sound system,

dan peralatan yang berkaitan dengan
kelistrikan; dan

mempersiapkan kegiatan yang berkaitan dengan
acara Solok Job Fair Tahun 2023, meliputi :

a.
b.

C.

memastikan kesiapan lokasi acara;
memastikan kesiapan pendukung acara;
menyiapkan laporan administrasi bidang
penyambutan tamu/undangan.

membantu dan terlibat dalam pelaksanaan
seluruh rangkaian kegiatan Solok Job Fair
Tahun 2023 serta memastikan kondisi tertib,
aman, dan terkendali;

memastikan kelancaran lalu lintas dan parkir
pelaksanaan kegiatan pada masing-masing
acara; dan

menyiapkan laporan administrasi bidang
Ketertiban lalu lintas.

menyiapkan infrastruktur, sarana dan
prasarana serta fasilitas untuk pelaksanaan
Job fair Hybrid di lokasi pelaksanaan acara;
memastikan kelancaran jaringan internet dan
jumlah Perusahaan yang akan hadir secara
online untuk proses mengikuti Solok Job Fair
2023

menyiapkan scan barcode untuk pencari
kerja yang akan datang ke lokasi acara Solok
Job Fair Tahun 2023.

mempersiapkan kegiatan yang berkaitan dengan
Promosi dan Publikasi dalam acara Solok Job
Fair Tahun 2023, meliputi:

a.

membantu dan terlibat dalam pelaksanaan
seluruh rangkaian kegiatan Solok Job Fair
Tahun 2023 serta memastikan kegiatan
berjalan dengan baik;

merancang desain logo Solok Job Fair Tahun
2023, promosi dan publikasi kegiatan;
bertanggungjawab  terhadap pemasangan
spanduk baliho, MMT dan lain lain;
mempublikasikan pelaksanaan kegiatan baik
lewat media cetak/elektronik;
mendokumentasikan seluruh kegiatan Solok
Job Fair Tahun 2023; dan




F. Bidang Konsumsi

f.

menyiapkan laporan administrasi bidang
Promosi dan Publikasi.

mempersiapkan kegiatan yang berkaitan dengan
Konsumsi dalam acara Solok Job Fair Tahun
2023, meliputi:

a.

membantu dan terlibat dalam pelaksanaan
seluruh rangkaian kegiatan Solok Job Fair
Tahun 2023 serta memastikan kegiatan
berjalan dengan baik;

mengatur segala kegiatan yang membutuhkan
makanan, minuman dan snack pada saat
acara Solok Job Fair Tahun 2023;
mempersiapkan konsumsi untuk pihak-pihak
yang sudah ditentukan dan sesuai dengan
anggaran yang sudah direncanakan;

. mempersiapkan konsumsi untuk panitia,

tamu undangan, pembawa acara dan pengisi
acara; dan

mengurus berbagai hal yang berhubungan
dengan urusan makanan dan minuman.

WALLK Lox%/
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PEMERINTAH KOTA SOLOK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

JI. Lubuk Sikarah No. 89 Telp. (0755) 20084 Ext 116

KOTA SOLOK

Solok, ¢8 November 2023

Nomor : 500.15.8.1 /6us/ DPMPTSP/2023 Kepada :

Yth. Bapak Wali Kota Solok
Melalui
1. Sekretaris Daerah Kota Solok
2. Asisten Bidang Administrasi
Umum

di-
Solok

NOTA PENGAJUAN NASKAH DINAS

Disampaikan dengan
hormat kepada
Tentang

Catatan

Lampiran

Untuk mohon
persetujuan dan tanda
tangan atas

Bapak Wali Kota Solok

Pembentukan Tim Penyelenggara Solok Job
Fair Tahun 2023

a.

bahwa dalam rangka mengurangi tingkat
pengangguran terbuka di Kota Solok dan
menciptakan perluasan kesempatan kerja
maka perlu dilaksanakan kegiatan Solok
Job Fair 2023 tingkat Kota Solok.

bahwa agar kegiatan sebagaimana
dimaksud pada huruf a, dapat terselenggara
dengan baik dan lancar, perlu dibentuk tim
penyelenggara.

Solok Job Fair dimaksudkan untuk
mempertemukan antara tenaga Kerja
dengan pengguna tenaga kerja dalam
memenuhi tenaga kerja yang ada.

1 (satu) berkas
Pembentukan Tim Penyelenggara Solok Job
Fair Tahun 2023.

OTA SOLOK,
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